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PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS R A T

ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO
DECRETO N.° 373, de 26 de margo de 2001.
Aprova o Regimento Interno e

Organograma do érgao que especifica
e da outras providéncias.

A PREFEITA DE PALMAS, no uso de suas atribuigdes legais e
consoante o artigo 71, inciso Il da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno e Organograma da
Advocacia Geral do Municipio, nos termos do Anexo Unico que integra o presente
Decreto.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS, aos 26 dias do més de

margo de 2001.
/1%%7

% NILMARG VINO RUIZ

/' Prefeit:




PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS
ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

ANEXO | DO DECRETO N.° 373, DE 26 MARGO DE 2001.
ENTO INTERNO DA ADVOCACIA GERAL DO MUNICIPIO

REGIM
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

| do Municipio & a unidade de representagédo do
de consultoria e assessoramento

ta diretamente subordinada.

Art. 1° A Advocacia Gera
Municipio, para fins judiciais e extrajudiciais e
juridico ao Chefe do Poder Executivo, ao qual es

CAPITULO I
DA ESTRUTURAE ADMINISTRAGAO

Art. 2° A Advocacia Geral do Municipio apresenta a seguinte estrutura:

| — Gabinete do Advogado Geral;
a) Chefe do Gabinete:

1. Assessoria do Gabinete;

b) Assessoria Legislativa:

1. Assistente Técnico Legislativo;

c) Assessoria Judicial:

1. Assistente Técnico Judiciario;

d) Assessoria Administrativa:

1 Assistente Técnico Administrativo;

2. Geréncia de Patrimonio e Protocolo.

CAPITULO il
DA COMPETENCIA DAS UNIDADES ORGANIZACIONAIS

Art. 3° Compete a Advocacia Geral: })l/
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| - representar judicial e extrajudicialmente o Municipio, incluindo 0s seus
6rgaos da administragao direta, autarquicas e fundacionais, promovendo-lhes a

defesa em qualquer juizo ou instancia;

Il - orientar e assessorar 0s 0rgaos da administragao direta, autarquica e
fundacional quanto aos instrumentos e procedimentos juridicos adequados a
solucdo de questoes sobre contencioso administrativo e consultoria juridica;

Iil - representar a Fazenda Publica Municipal perante o Tribunal de
Contas;

IV - exercer o controle da legalidade e moralidade dos atos do Poder
Executivo;

V - examinar as antepropostas e anteprojetos de leis, proposigoes de
declaragdo de nulidade de atos administrativos, desde que expressamente
solicitado pelo Chefe do Poder Executivo,

VI - centralizar as leis e decretos vigentes, de interesse do Municipio, para
efeitos de orientagéo e informacgao sistematica dos 6rgaos do Poder Executivo;

VIl - orientar o pensamento juridico do Poder Executivo mediante a
fixagdo e atualizagao das jurisprudéncias devidamente atualizadas, de uso €
obediéncia obrigatoria na esfera administrativa;

VIII - emitir pareceres nos processos em tramitagdo nos 0rgaos do Poder
Executivo;

X - exercer outras fungoes administrativas no ambito das relagdes
juridicas que lhe forem expressamente autorizadas pelo Chefe do Poder
Executivo;

X - defender o patrimonio do Municipio e da Fazenda Publica, inclusive a
divida ativa;

X| - veicular os atos oficias;

X|| - exercer outras atividades correlatas na area de sua competéncia.

Art. 4° Compete ao Advogado Geral do Municipio, além das atribuigoes
que Ihe sao conferidas pela Lei Orgénica Municipal:

| - dirigir e supervisionar a administragdo da Advocacia Geral em estreita
observancia as disposigoes legais aplicaveis;

Il - zelar pela disciplina e o pleno éxito das atividades realizadas no
ambito da Advocacia Geral,

Il - receber citagdes, intimagoes € notificagbes nas agdes propostas
contra o Chefe do Poder Executivo, a Administragao Publica e o Municipio;
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IV - avocar a defesa do interesse do Municipio em qualquer agéo e
processo judicial ou administrativo; :

V - designar Procuradores para o exercicio de funcoes exclusivas do
Orgao;

VI - contratar, quando for o caso, servigos eventuais de profissionais de
notéria especializagdo, inclusive para elaboragdo de estudos ou pareceres

relacionados com a matéria em discussao, mediante autorizagdo do Chefe do
Poder Executivo;

VIl - celebrar convénios com vistas ao intercambio juridico, para 0S
cumprimentos de cartas precatérias e execugdo de servigos juridicos;

VIII - solicitar ao Chefe do Poder Executivo que confira caréter‘normativo
a parecer emitido pela Advocacia Geral, vinculando a administragdo direta e
indireta ao entendimento estabelecido;

IX - determinar a propositura de agdes que entender necessarias a defesa
dos interesses do Municipio;

X - propor ao Chefe do Poder Executivo declaragdo de nulidade ou
revogagio de atos da Administragao Publica;

Xl - sugerir ao Chefe do Poder Executivo a argligdo de
inconstitucionalidade de lei ou atos normativos municipais e representa-lo em
juizo para tal fim;

XIIl - firmar, como representante legal do Municipio, os atos trasladativos
de dominio dos bens moveis e imoveis de propriedade publica municipal ou
daqueles adquiridos sob quaisquer das modalidades previstas em lei, desde que
prévia e expressamente autorizado pelo Chefe do Poder Executivo, podendo,
para esse fim, delegar competéncia,

X|V - assessorar o Chefe do Poder Executivo e os Secretarios em
assuntos de competéncia da Advocacia Geral,

XV - despachar diretamente com o Chefe do Poder Executivo;

XVI - fazer indicagdes ao Chefe do Poder Executivo para o provimento de
cargos em comissao;

XVII - atender as solicitagdes e convocagdes da Camara Municipal;

XVIIl - apreciar, em grau de recurso, quaisquer decisdes no ambito da
Advocacia Geral, ouvindo sempre a autoridade recorrida,

XIX -emitir parecer final sobre os assuntos submetidos a sua decisao;

XX - aprovar a programagao a ser executada pela Advocacia Geral, a
proposta orgamentaria anual e as alteragdes e ajustamentos que se fizerem
necessarios;
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XXI - baixar portarias e outros atos sobre a organizagédo interna da
Advocacia Geral, observadas as disposi¢oes em leis, decretos e outros;

XXl - apresentar, anuélmente, ao Chefe do Poder Executivo, relatério
critico-interpretativo das atividades da Advocacia Geral;

XXIII - promover reunides periddicas entre os servidores da Advocacia
Geral, visando a melhoria dos servigos, a integragdo e o conhecimento dos
recentes propositos do Orgao;

XXIV - encaminhar ao Chefe do Poder Executivo as promogoes de
Procurador;

. ) XXV - praticar os atos administrativos relacionados com as atividades de
v planejamento, finangas, administragdo geral e de recursos humanos, em
articulagdo com os respectivos responsaveis;

XXVI - encaminhar ao Chefe do Poder Executivo propostas de criagao,
‘v ' transformagao, ampliagédo, fusdo e extingdo de unidades administrativas para a
execugado da programacao da Advocacia Geral,

XXVII - determinar ao Procurador a prestagao de assisténcia juridica as
entidades e Conselhos Municipais, quando expressamente autorizado pelo Chefe
do Poder Executivo;

XXVIII - desempenhar outras tarefas compativeis com suas atribui¢ées
legais e as determinadas pelo Chefe do Poder Executivo;

XXIX — representar os interesses do Poder Executivo Municipal junto ao
contencioso administrativo;

XXX — coordenar o processo legislativo mediante a elaboragao dos atos e
acompanhamento das matérias de interesse do Executivo junto & Camara
o Municipal;
XXXI — responsabilizar-se pela correigdo administrativa;
‘ XXXII — aplicar sangbes e penas disciplinares;
XXXII - revisar os processos administrativos disciplinares;

XXXIV - exercer outras atividades correlatas na area de sua competéncia.

Art. 5° Compete ao Chefe de Gabinete:

| - assistir o Advogado Geral no cumprimento de suas atribuigées, bem
como na administragdo da Advocacia Geral do Municipio;

Il - encaminhar processos e tomar outras providéncias tendentes a instruir
e esclarecer os assuntos que devem ser submetidos a consideragdo do Advogado
Geral,
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il - prestar assisténcia juridico-administrativa, bem como assessorar o}
Advogado Geral na realizagéo de pesquisas, estudos, redagao especializada e
secretariado, vislumbrando corresponder as questoes que Ihes forem solicitadas;

IV - substituir e representar o Advogado Geral em suas faltas e
impedimentos, quando designado;

V - preparar e encaminhar o expediente do Advogado Geral;

VI - desempenhar outras tarefas compativeis com suas atribuicdes legais
e as determinadas pelo Advogado Geral.

Art. 6° Compete a Assessoria do Gabinete:

| - auxiliar o Advogado Geral do Municipio e as demais unidades do
6rgao, sob a forma de estudos e pesquisas, investigacoes, pareceres, revisdo de
pareceres, avaliagdes, exposigoes de motivos, analises, interpretagdo de atos
normativos, registro e acompanhamento de dados, informagdes e decisdes
relativas a programagéo de desempenho das unidades da Advocacia e,
especialmente, no controle, fiscalizagéo e acompanhamento dos resultados na
execucgdo da programagao técnica, estudos e pesquisas sobre alteragdes na sua
estrutura e respectivas atribuigoes;

Il — exercer outras atividades correlatas na area de sua competéncia.

Art. 7° Compete & Assessoria Legislativa:

| - elaborar os projetos de lei de autoria do Poder Executivo, e 0s
respectivos oficios mensagens para encaminha-los & Camara Municipal; '

Il — emitir parecer administrativo de sua competéncia e responder
consultas que lhe forem feitas a respeito de questdes relativas a projetos de leis,
existéncia de leis pertinentes a assuntos de interesse e competéncia do
Municipio, decretos, regulamentagées, revogagbes e vigéncia de leis municipais,
modalidade legislativa apropriada para cada caso, e tudo que diga respeito as
técnicas legislativas; S

Il - manter em arquivo atualizado os projetos de leis de competéncia
privativa do Chefe do Poder Executivo, das leis e dos decretos municipais;

IV - acompanhar o andamento dos projetos de leis encaminhados a
Camara Municipal e distribuir copias da legistagdo votada e aprovada aos orgaos
aos quais se apliquem, bem como as coordenagdes das unidades de execugao
programatica da Advocacia;

V - redigir os vetos aos artigos constantes de autografos de leis,
originarios do Poder Executivo, quando se apresentarem contrarios aos
interesses da administrag&o publica e aos principios constitucionais;
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VI — verificar se os autografos de leis que se originaram do projetos do
Poder Executivo, retornaram da Camara Municipal com ou sem emendas:
VII — exercer outras atividades correlatas na drea de sua competéncia.

Art. 8° Compete ao Assistente Técnico Legislativo:

I — organizar, coordenar, orientar e controlar o funcionamento de suas
unidades;

Il - auxiliar o Assessor Legislativo, no planejamento, programagao e
acompanhamento das atividades pertinentes 2 unidade;

Il — expedir e arquivar documentos, quando necessario;
IV — elaborar e submeter ao Assessor sua programacao de trabalho;
V —manter a qualidade dos servigos gerados pela sua unidade;

VI — providenciar a atualizacao e a publicagdo das leis municipais que
sofrerem alteragoes, destacando em seu texto as redagdes anteriores e as novas:

~ VIl ~ tomar decisbes e providéncias necessarias, no ambito de suas
atribuigbes, para o eficiente desempenho dos servigos que coordena e propor ao
Assessor as que ndo sejam de sua responsabilidade;

VIl — cumprir e fazer cumprir as determinagGes superiores;

IX — responsabilizar-se pelos materiais permanentes e de expediente de
sua unidade;

X - manter em arquivo atualizado os projetos de leis de competéncia
privativa do Chefe do Poder Executivo, das leis e dos decretos municipais;

Xl — exercer outras atribuicées peculiares ao cargo ou que lhes sejam
delegadas.

Art. 9° Compete a Assessoria Judicial:

| - representar o Municipio judicialmente em todas as agbes de seu
interesse, exceto naquelas de competéncia privativa das demais unidades
constantes da estrutura da Advocacia Geral salvo quando expressamente

autorizada pelo Advogado Geral;

Il - cobrar, em articulagdo com a Secretaria de Financas, os devedores
inscritos na divida ativa do Municipio;

I - defender os direitos da Fazenda Publica em processos que versem
sobre matéria financeira relacionada com a arrecadagao tributaria, arrolamento,
partilha, arrecadagdo de bens de ausentes, herangas jacentes, faléncias e
concordatas;
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IV - emitir parecer em processo de matéria juridico-tributaria e em
regulamentos relativos a sua area de atuagao;

V - minutar representagdo de inconstitucionalidade em assunto de sua
competéncia.

VI — exercer outras atividades correlatas na area de sua competéncia.

Art. 10. Compete ao Assistente Técnico Judicial:

| — organizar, coordenar, orientar e controlar o funcionamento de sua
unidade;

I — auxiliar o Assessor Judicial no planejamento, programagédo e
acompanhamento das atividades pertinentes a sua unidade;

Il — expedir e arquivar documentos, quando necessario;

IV — elaborar e submeter ao Assessor a programacao de trabalho da
unidade; -

V - despachar e acompanhar o andamento dos processos no ambito dos
orgdos do poder judiciario;
VI — controlar a qualidade dos servigos gerados pela sua area;

VIl — promover acgoes relativas a melhoria do ambiente de trabalho, no
ambito da unidade;

VIl —tomar decisdes e providéncias necessarias, no ambito de suas
atribuigbes, para o eficiente desempenho dos servigos;

IX — cumprir e fazer cumprir as determinagdes superiores;

X — responsabilizar-se pelos materiais permanentes e de expediente de
sua unidade;

Xl — exercer outras atribuigdes peculiares ao cargo ou que lhes sejam
delegadas.

Art. 11. A Assessoria Administrativa tem como atribuigGes:

| - emitir parecer em processos sobre matéria administrativa de interesse
da Administragdo Publica em geral;

Il - minutar representagdes sobre inconstitucionalidade de leis relativas a
matéria de sua competéncia;

Il - emitir parecer referentes a sua area de atuagao;

IV - minutar escrituras, contratos, convénios, acordos e demais atos
relativos as obrigag6es assumidas pelos érgdos da administragao direta;
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V - opinar, quando solicitada, sobre a organizagdo do servigo publico
relacionado a sua area de atuacso;

VI - velar pela observancia dos preceitos constitucionais, legais e
regulamentares, sugerindo as autoridades competentes a adogdo de medidas
contra abusos, erros ou omissdes de seu conhecimento:

VII — elaborar e organizar sumulas para uniformizagado de jurisprudéncia
sobre questdes administrativas;

VIl — exercer outras atividades na area de sua competéncia.

Art. 12. Compete ao Assistente Técnico Administrativo:

| — organizar, coordenar, orientar e controlar o funcionamento de sua
unidade;

N — auxiliar o Assessor Administrativo no planejamento, programagao e
acompanhamento das atividades pertinentes a sua unidade;

I - expedir e arquivar documentos, quando necessario;

IV — elaborar e submeter ao Assessor, a programagao de trabalho da
unidade;

LY

V — promover agdes relativas @ melhoria do ambiente de trabalho, no
ambito da sua unidade:

VI —tomar decis6es e providéncias necessarias dos servigos;
VIl — cumprir e fazer cumprir as determinagGes superiores;

IX — responsabilizar-se pelos materiais permanentes e de expediente de
sua unidade;

X — exercer outras atribuigbes peculiares ao cargo ou que lhes sejam
delegadas.

Art. 13. Compete a Geréncia do Patrimdnio Imobiliario e Protocolo:
I - organizar e administrar o patriménio imobiliario do Municipio;

Il - ceder, alienar, conceder, permitir o uso, aforar, arrecadar, onerar e
gravar bens imoveis de propriedade do Municipio, quando autorizado pelo Chefe
do Poder Executivo e nos termos da legislagao vigente;

1l - promover licitagao nos casos em que for exigida;

IV - representar o Municipio em processos de qualquer natureza, cujo
objetivo principal verse sobre direitos reais ou possessorios, patrimdnio imobiliario

e aguas do dominio do Municipio; /M/
.
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V - promover, por via amigavel ou judicial, as desapropriagbes de
interesse do Municipio;

VI - emitir parecer em processos administrativos de sua competéncia e
responder as consultas que Ihe forem feitas a respeito de questdes relativas ao
patriménio imobilidrio municipal;

VII - promover agdes discriminatorias e reaver as terras consideradas de
dominio do Municipio;

VI — registrar todos os atos publicos pertinentes a Advocacia Geral do
Municipio; ,

IX — registrar, controlar os documentos recebidos, bem como encaminhar
e acompanhar seus tramites;

X — registrar todos atos publicos pertinentes a Advocacia Geral do

. Municipio;

XI — registrar, controlar os papéis recebidos e acompanhar os tramites
dos mesmos;

Xl — exercer outras atividades correlatas na area de sua competéncia.

SEGAOV
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 14. Com a finalidade de reservar as autoridades superiores, as
funcdes de planejamento, orientagdo, coordenagdo, controle e revisdo, bem
como, oferecer condigbes de tramitagdo mais rapida de papéis na esfera
administrativa, deverdo ser observados dentre outros os seguintes principios:

| — os assuntos serdo decididos em nivel hierarquico mais baixo possivel,

Il — as chefias situadas na base da organizagdo deveréo receber a maior
soma possivel de competéncia decisoria, particularmente em relagado a assuntos
de rotina;

ll — a autoridade competente ndo poderd recusar-se da deciséo,
protelando ou encaminhando o caso a apreciagdo do seu superior ou de outra
autoridade;

Art. 15. De modo a facilitar o processo decisorio, os dirigentes do
Gabinete da Advocacia Geral, os Gerentes e Assessores, na ocorréncia de

- assuntos afetos a mais de uma area de atuagdo, articular-se-do para analise e

assessoramento ao Advogado Geral do Municipio.
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Art. 16. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagdo do
presente Regimento Interno, serdo resolvidos pelo Advogado Geral do Municipio.
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NILMAR AVINO RUIZ
" Prefeita de Palmas
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